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ASIAKIRJAJULKISUUSKUVAUS JA TIETOPYYNNOT

Taman kuvauksen tavoitteena on helpottaa tietoaineistojen omatoimista hakua ja
kayttoa seka tietopyynnon tekemistd tuomiokapitulille. Kuvauksen sisaltoa sdantelee
laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019, 28 §).

Tuomiokapitulin asiakirjoihin sovelletaan julkisuuslain sdanndksia (laki viranomaisen
toiminnan julkisuudesta 621/1999). Tuomiokapitulin tehtavien hoidossa syntyvat
asiakirjat ovat padsaantoisesti julkisia. Tieto voidaan jattdaa antamatta salassapito-
saantelyyn tai henkilotietojen suojaan liittyvien syiden vuoksi. Julkisuuslain mukai-
selle tietopyynndlle ei ole muotovaatimuksia, mutta pyydetty asiakirja on yksiloitava
mahdollisimman tarkasti, jotta tiedetdan, mita asiakirjaa pyynto koskee.

Tuomiokapitulin toimintaan liittyvat asiakirjat rekisterdidaan asiarekisteriin. Tieto-
pyynnolla tarkoitetaan téssa julkisuuslain mukaista asiakirjapyyntoa ja tietosuoja-
asetuksen mukaista tietopyyntoa.

Saapuneet tietopyynnot valitetaan kasiteltdavaksi oikealle taholle.

Sahkoposti: espoo.tuomiokapituli@evl.fi
Puhelin: (09) 180 2080
Postiosoite: Espoon hiippakunnan tuomiokapituli, PL 203, 02771 Espoo

Tietopyyntdon vastaaminen voi olla pyytajalle maksullista. Tuomiokapituli on paatta-
nyt viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34 §:ssa tarkoitettujen mak-
sujen hinnastosta seuraavasti:
e valokopioista ja tulosteista peritdan maksuna 0,50 euroa sivulta
e tietopyyntdihin ja asiakirjojen antamiseen liittyvista selvityksista ja
tyosuoritteista peritdan 50 euroa tunnilta.

Alla tietoaineistot on esitetty tehtdavakohtaisina kokonaisuuksina. Tutustu naihin en-
nen tietopyyntdsi laatimista. Kuvaukset sisdltdavat hakutekijoita, jotka voivat helpot-
taa tietopyyntosi tekemista ja tarvitsemasi asiakirjan yksilointia. Kuvaukset sisaltavat
myo0s linkkeja, joita seuraamalla voit tutkia julkisesti esilla olevaa tuomiokapitulin
toiminnasta syntyvaa tietoa.

Asiarekisteri

Tuomiokapitulissa kasiteltavat asiat ja asiakirjat liitteineen tallennetaan ja rekis-
teréiddan Domus -asianhallintajarjestelmaan. Tallennettavia tietoja ovat tiedot
asian vireille saattajasta, asiakirjan saapumispaivasta, asian laadusta, tuomiokapitu-
lin kdsittelysta ja ratkaisusta. Asianhallintajarjestelmaan tallennetaan myos muita
tuomiokapitulin toimintaan liittyvia asiakirjoja.

Tietoa asianhallintajarjestelmaan tallennetuista asioista voi hakea muun muassa
henkilon, seurakunnan tai asian nimella.
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Tuomiokapitulin asianhallintajarjestelman tiedot eivat ole saatavissa avoimesti
teknisen rajapinnan avulla.

Hallinto ja toiminta

Tuomiokapitulin tehtavat on maaritelty kirkkolain 4 luvun 6 §:ssa ja kirkkojarjestyk-
sen 4 luvun 16 §:ssa. Tuomiokapituli hoitaa hiippakunnallista toimintaa, hallintoa ja
taloutta, tukee ja valvoo seurakuntien toimintaa ja hallintoa, hoitaa papiston henki-
|6stdasioita ja valvoo heidan ja seurakunnan muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoi-
den tehtavien hoitoa, valmistelee asioita hiippakuntavaltuustolle, huolehtii hiippa-
kuntavaltuuston paatosten taytantdonpanosta, hoitaa hallussaan olevat lahjavarat ja
saatidluontoiset rahastot seka suorittaa muut kirkkolaissa ja kirkkojarjestyksessa sille
annetut tehtavat.

Tuomiokapitulin jasenia ovat piispa puheenjohtajana, tuomiorovasti, maallikkojasen,
kaksi pappisasessoria, lakimiesasessori seka hiippakuntadekaani. Hiippakuntaval-
tuuston puheenjohtaja on kokouksissa lasndolo- ja puheoikeutettu. Tuomiokapitulin
istunnon sihteerina toimii notaari.

Hallinnon ja toiminnan asiat ja asiakirjat tallennetaan tuomiokapitulin asianhallinta-
jarjestelmaan, jonka tiedot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Piispantarkastukset

Kirkkojarjestyksen 4 luvun 7 §:n nojalla piispa toimittaa tarkastuksia hiippakun-
tansa seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa. Piispantarkastuksiin liittyvat asia-
kirjat liitteineen tallennetaan Domus -asianhallintajarjestelmaan.

Piispantarkastuksiin liittyvat Domus-asianhallintajarjestelman tiedot eivat ole
saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Kantelut
Kanteluihin liittyvat asiakirjat liitteineen tallennetaan Domus-asianhallintajarjes-
telmaan.
Kanteluihin liittyvat Domus-asianhallintajarjestelman tiedot eivat ole saatavissa
avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Talous

Hiippakunnan kirjanpitoa hoidetaan osana Kirkon keskusrahaston kirjanpitoa.
SAP-jarjestelman rekisteri sisaltda tiedot tuomiokapitulin rahaliikenteesta, lasku-
tusasiakkaista, toimittajista ja matkalaskujen toimittajista. Tietovarannosta voi
hakea tietoja esimerkiksi asiakkaan/toimittajan nimella.

Tietovarannosta ei ole saatavissa tietoja avoimesti teknisen rajapinnan kautta.
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Viestinta

Tuomiokapitulin asianhallintajarjestelmaan ja piispan arkistoon tallennetaan tuo-
miokapitulin ja piispan tehtdvien hoitoon liittyvia asiakirjoja, artikkeleita, kirjoituksia,
valokuvia, videoita sekd muuta audiovisuaalista materiaalia. Jarjestelmaan tallenne-
taan asiakirjojen otsikoita ja kuvaustilanteeseen liittyvia tietoja. Ndama tiedot toimi-
vat myos hakutekijoina. Tiedot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan
kautta.

Tuomiokapitulin ja piispan toimintaan liittyvia tietoja |6ytyy tuomiokapitulin ja piis-
pan verkkosivuilta. Tuomiokapitulin hallintotiedotteet |6ytyvat tuomiokapitulin verk-
kosivuilta kohdasta Tiedotteet | Espoon hiippakunta. Tietovarannosta voi hakea
avoimesti tietoja verkkosivujen hakutoiminnon avulla.

Papiston henkilostéhallinto

Tuomiokapituli hoitaa hiippakunnan papiston henkildstéasioita kirkkolain 4 luvun 6

§:n perusteella. Tuomiokapitulin yllapitamaan nimikirjaan talletetaan hiippakunnan

papeista ja lehtoreista nimikirjalain (1010/89) 4 §:n ja nimikirja-asetuksen (1322/89)
2 §:n mukaiset tiedot. Naitd ovat henkilétiedot, virka, tutkinnot, koulutus, kielitaito,
pappisvihkimys, pappis- tai lehtorinoikeuksien myéntaminen, pastoraalitutkinto ar-

vosanoineen, erivapaudet, virkavala ja vakuutus, asevelvollisuus ja sotilasarvo, tyo-

ura, virantoimituksen keskeytykset, sivutoimiluvat, huomattavat luottamustehtavat,
arvonimet ja kunniamerkit seka rangaistukset.

Tiedot ovat haettavissa esimerkiksi henkilon nimelld, henkilotunnuksella tai synty-
madajalla. Tiedot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan kautta. Nimikirja-
lain nojalla tietoja voidaan luovuttaa ulkopuolisille siten kuin julkisuuslaissa sdade-
taan.

Pappien rekrytointiin liittyvia tietoja kasitellaan KirkkoRekry-jarjestelméassa. Naita
ovat esimerkiksi avoimien tyopaikkojen ilmoittaminen, hakijoiden tietojen kerdami-
nen ja vertaaminen valintapdatoksen tekemiseksi, avoimien hakemusten kerdami-
nen seka raportointi. Julkisissa viranhauissa hakijoiden julkiset tiedot voidaan luovut-
taa pyydettdessa. Avoimet tehtavat ilmoitetaan tuomiokapitulin ilmoitustaululla,
tuomiokapitulin www-sivuilla seka kirkon avoimet typaikat -sivustolla.

Papiston henkilostohallintoon liittyvat asiakirjat, kuten ohjeet, paatokset ja poytakir-
jat rekisteroidaan tuomiokapitulin asiarekisteriin (Domus). Asiakirjat ovat padosin

julkisia, mutta ne saattavat sisdltda salassa pidettavia tietoja.

Henkilotietojarjestelmien tietosuojaselosteet.

Tietovarannosta ei ole saatavissa tietoja avoimesti teknisen rajapinnan kautta.
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Koulutus ja kehittdminen
Tuomiokapituli jarjestaa pastoraalitutkintoon, ylempaan pastoraalitutkintoon ja seu-
rakuntatyon johtamisen tutkintoon sisaltyvia opintoja seka ordinaatiokoulutusta.
Kirkon koulutuskeskus julkaisee vuosittain henkilostokoulutuskalenterin, joka sisal-
taa tiedot koko seuraavan kalenterivuoden henkiléstékoulutustarjonnasta.
Tuomiokapitulin kayttama tietojarjestelma (PedaNet) sisaltaa koulutuksen jarjesta-
miseen seka opinto- ja tutkintotietojen yllapitdmiseen liittyvia tietoja. Tallaisia tie-
toja ovat mm. opetussuunnitelmat ja -ohjelmat ja osallistujien henkil6- ja opintotie-

dot.

Tietoja voidaan hakea muun muassa henkilon nimen tai kurssin nimen perusteella.
Tiedot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan kautta.

Koulutukseen osallistujana paaset tarkastelemaan omia tietojasi PedaNet-jarjestel-
masta.

Arkisto
Tuomiokapitulin toiminnassa syntyneita aineistoja on arkistoitu.
Aineisto koostuu pdaasiassa paatoksenteon aineistoista.

Tiedot arkistoon tallennetuista aineistoista eivat ole saatavissa avoimesti teknisen
rajapinnan kautta.

Asiakirjajulkisuuskuvaus on pdivitetty 26.2.2025.
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